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CENTRO DE AUTOSERVICIO

INSTRUCCIONES: CÓMO PEDIR MANUTENCIÓN DE MENORES

COMPLETE ESTE PEDIDO PARA ESTABLECER MANUTENCIÓN DE MENORES SI:
• El(los) hijo(s) nació / nacieron o fue / fueron concebido(s) durante el matrimonio, usted y la otra

parte no están divorciados o separados legalmente y no hay una orden actual vigente de manutención
de menores;  O

• Los hijos NO nacieron, se concibieron o adoptaron durante el matrimonio, pero se ha establecido la
paternidad por medio de una Orden del Tribunal o ambas partes firmaron un “Reconocimiento
voluntario de paternidad” lo que ha ocasionado que el demandado o peticionante aparezca como
“padre” en el certificado de nacimiento del /de los niño(s) para quienes se ha solicitado
manutención; Y

• Usted está proporcionando manutención o tiene tutela física del/de los menor(es) de la otra parte; Y
• Usted quiere establecer manutención para el padre / madre natural o adoptivo/a del/de los menor(es),

Y
• Conoce el nombre y dirección de la otra parte, o cómo contactar a dicha persona.

AVISO: Se cobrarán honorarios por la presentación de este pedido. Si usted no puede pagar los
honorarios, puede solicitar que sean diferidos. El Centro de Autoservicio tiene los formularios necesarios.

HOJA DE PORTADA PARA EL TRIBUNAL DE FAMILIA:

Escriba a máquina o a mano sólo con tinta negra.

Tipo de caso: Marque sólo una casilla que corresponda al procedimiento legal con respecto al cual presenta los
documentos en esta serie.

Información sobre el/la Peticionante: Escriba en el espacio provisto su nombre, dirección, número de teléfono del
domicilio, número de teléfono de la empresa, número del celular / número del buscapersonas, fecha de
nacimiento, número del seguro social, dirección de correo electrónico. Si su dirección y números de teléfono están
protegidos, no es necesario que incluya esta información. Sin embargo, debe informar al Secretario del Tribunal
cómo comunicarse con usted. Si un abogado lo/la representa a usted, el/la Peticionante, también debe escribir el
nombre del abogado y número de inscripción al colegio de abogados.

Información sobre la otra parte, el/la Demandado/a: Escriba el nombre del/de la Demandado/a. Si conoce la
dirección, número de teléfono del domicilio, número de teléfono de la empresa, número del celular / número del
buscapersonas, fecha de nacimiento, número del seguro social, dirección de correo electrónico del/de la
Demandado/a, debe escribir la información.

Menores involucrados: Enumere los nombres, fechas de nacimiento y números del seguro social de cualquier
menor involucrado en este caso específico.

Otros menores: Si hay otros hijos del/de la Peticionante o del/de la Demandado/a o ambos no involucrados con
este caso, enumere sus nombres en las líneas provistas.

Otros casos legales: Marque la casilla apropiada para informar al Tribunal si usted o su cónyuge han estado
involucrados en otros casos, salvo infracciones de tráfico menores, en otro tribunal. Si marca la casilla Sí, por
favor describa el caso en inglés, incluyendo número del caso y ubicación del tribunal.
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Sección de violencia intrafamiliar: Conteste las preguntas sobre violencia intrafamiliar. Esta información le
ayudará al tribunal a determinar si este asunto resulta pertinente para este caso. 

Sección de asunto de menores: Conteste las preguntas sobre los menores que listó en la Hoja inicial para el
tribunal de familia. Esta información le ayudará al personal del tribunal a determinar si estos asuntos son
pertinentes a este caso, o si ya existe un caso en este Tribunal relacionado con cualquiera de los menores que
mencionó.

Ubicación: Marque la casilla para indicar en cuál juzgado está radicando sus documentos: en el de Phoenix,
Mesa o Surprise.

PEDIDO PARA ESTABLECER MANUTENCIÓN DE MENORES:

Siga las instrucciones enumeradas para equiparar los números en el formulario.
ESCRIBA A MÁQUINA O A MANO SÓLO CON TINTA NEGRA.

(1) Escriba el nombre, dirección y número de teléfono de la persona que presenta el documento. (El
abogado también debe indicar el nombre de la persona a la que representa y el Número de
inscripción al Colegio de abogados.)

(2) Escriba el nombre de la persona que aparece como el/la Peticionante o Demandado en cualquier
otro caso presentado al Tribunal Superior de Arizona referente a la tutela, manutención o
paternidad de los menores indicados.  Si éste es el primer caso en tribunales de familia
relacionado con el Peticionante y Demandado, describa el nombre de la persona que está
presentando el caso como el “Peticionante” y a la otra parte como el “Demandado”.

(3) Escriba el número de caso que se asignó para cualquier caso anterior relacionado con custodia,
manutención o paternidad del niño que se menciona aquí.  Si no existe un caso anterior, deje en
blanco este espacio; el Secretario del Tribunal proporcionará un número de caso.

(4) Escriba el nombre y la fecha de nacimiento de cada menor para el que se solicita manutención.
(5) Marque las casillas adecuadas para indicar cómo se estableció la paternidad de/de los niño(s)

para quienes está solicitando la manutención a través del Tribunal.  Si las alternativas que se
enumeran aquí no son pertinentes, favor de ¡no seguir! No debe utilizar estos formularios a
menos que o hasta que se establezca la paternidad o a menos que un abogado le haya indicado
que prosiga.

(6) No firme ni coloque la fecha en el pedido hasta que se lo indique un Notario público o Secretario
auxiliar del Tribunal Superior.  Su firma legalizada le indica al Tribunal que la información
estipulada previamente es fiel y exacta a su mejor saber y entender, y tiene penalizaciones legales.

ORDEN DE COMPARECENCIA:

 (1) Escriba el nombre, dirección y número de teléfono del peticionante. (El abogado también debe
indicar el nombre de la persona a la que representa y el Número de inscripción al colegio de
abogados.)

(2) Escriba el nombre del condado en el que se presenta este pedido. (En este formulario esta
información ya está impresa.)

(3) Escriba el nombre de la persona que aparece como el/la Peticionante en cualquier otro caso
presentado al Tribunal Superior de Arizona referente a la tutela, manutención o paternidad de los
menores indicados.

(4) Escriba el nombre de la persona que aparece como el/la Demandado/a en el caso utilizado para
la Partida 3 previa.
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(5) Escriba el número de caso que aparece en el caso utilizado en la Partida 3 previa.
(6) Escriba el nombre y dirección de la otra parte.
(7) Deje este espacio en blanco. El Secretario del tribunal superior lo completará cuando presente

estos documentos.

DESPUÉS DE COMPLETAR LOS FORMULARIOS:

• Haga 1 copia de la Hoja de portada para el Tribunal de Familia
• Haga 2 copias de la “Pedido para establecer manutención de menores”, “Hoja de datos financieros

del padre / de la madre para determinar la manutención de menores” y “Orden de comparecencia”.
• SEPARE SUS DOCUMENTOS EN TRES (3) JUEGOS:
• JUEGO 1 – ORIGINALES PARA EL SECRETARIO DEL TRIBUNAL: “Hojo Inicial Para El

Tribunal De Familia”, “Petición para establecer la manutención des menores”, “Hoja de datos
financieros para determinar la manutención de menores”, “Orden de comparecencia”

• JUEGO 2 - Copia para usted: “Hojo Inicial Para El Tribunal De Familia”, “Petición para
establecer la manutención des menores”, “Hoja de datos financieros para determinar la manutención
de menores”, “Orden de comparecencia”

• JUEGO 3 – Copia para la ortra parte: “Petición para establecer la manutención des menores”,
“Hoja de datos financieros para determinar la manutención de menores”, “Orden de
comparecencia”.

• Presente los formularios al Secretario del Tribunal Superior y después vaya a la oficina de
administración del Tribunal de familia para entregar sus documentos al Juez asignado, junto con un
sobre manila grande, que tenga escrita su dirección, para obtener la fecha de la audiencia.  Cuando
la división reciba sus documentos puede ya sea rechazar su pedido o establecer una fecha de
audiencia y enviarle de regreso los formularios por correo para hacerlos llegar a la otra parte.

• Una vez que tenga la fecha de su audiencia, de inmediato haga llegar al/a la Demandado una copia
del pedido (con la Hoja de datos financieros del padre / de la madre para determinar la manutención
de menores adjunta) y una “Orden de comparecencia”.  Hacer llegar, quiere decir utilizar los
métodos legales de notificación o entrega de documentos. Consulte las series de documentos
disponibles en el Centro de Autoservicio si necesita ayuda. 
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